
순회대회 청소부 메뉴얼 청소 도구실 

퇴계원 대회회관 

구   역  :  청소도구실 (청소부 관할) 

 

유의사항 :  

 대회후 청소시 바닥 물청소는 하지 않습니다 

 파손/분실된 도구를 사무실에 보고합니다. 

 무선 청소기가 새롭게 마련되었습니다  

 

지급 전 준비 

 손걸레 : 세탁기로 헹굼 1 회, 탈수 30 초 후 지급합니다.  

(식탁용 , 선반용, 화장실용 세탁기 구분). 

 

지급  

 청소도구 지급표를 참고하여 지급박스에 구역별 도구를 분배해 둡니다. 

 분배해둔 구역별 도구는 모든 회기가 끝난 후 일괄적으로 지급합니다. 

(미리 지급하여 분실되는 경우가 많습니다) 

 

청소도구 회수/정리   (세탁기 사용방법 동영상 참조) 

 밀대걸레 : 솔로 먼지 제거 후, 걸레 전용 세탁기에 세탁합니다 (세제 200ml) 

(먼지 제거한 밀대걸레의 반만 세탁기로 돌립니다. 나머지 반은 당직자가 돌릴 것 

한번에 모두 돌릴시 세탁기가 망가지게 되는 요인이 됩니다.) 

 손걸레 : 용도에 맞는 각각의 세탁기로 구분하여 세탁합니다 (세제 100ml). 

 화장실 세제 : 1 층, 2 층으로 구분된 세제 박스에 원상태로 정리합니다. 

 고무장갑 : 착용한 상태로 비누칠하여 닦은 후, 뒤집어서 건조대에 집게로 

널어둡니다 (청소도구실 게시판 사진 참조) 

 쓰레받이,빗자루: 깨끗하게 세척 후 마른 걸레로 닦아 원상태로 정리합니다. 

 무선 청소기 먼지통을 비우고 충전기에 꽂아둡니다. (동영상 참조)  

 

정리, 청소 

 모든 도구가 잘 반납되었는지 확인합니다.  

 개수대 수채통과 쓰레기통을 비웁니다. 

 마른 마포걸레로 바닥의 물기를 제거합니다. 


